
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าถามท้ายบทที่ 1 - 5 
 

 

 

 

 

 

 

โดย 

นางสาวพิณโสภา  เกณฑ์กระโทก 

รหัสนักศึกษา 571031321141 

 

เสนอ 

ผศ.ดร.วัชรพล  วิบูลยศริน 

ดร.กาญจนา  ท่อแก้ว 

 

รายงานนี้เป็นส่วนหนึ่งของรายวิชา 

การเขียนภาษาอังกฤษเชงิวิชาการ  ( 1073209 ) 

ภาคเรียนท่ี  1  ปีการศึกษา 2560 

หลักสูตรศึกษาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย 

คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

 

 



 

 

  

ค าถามท้ายบทท่ี 1 
 

1. เพราเหตุใดการพัฒนาทักษะการเขียน นักศึกษาจึงต้องเริ่มศกึษาตั้งแต่ระดับค าเป็นต้นไป 

ตอบ เพราะควรท่ีจะรู้ความหมายของค าท่ีง่ายๆ ไปหายาก มีการเริ่มท าความเข้าใจอย่างเป็นล าดับข้ันตอน เพราะ 

การเริ่มต้นการเรียนภาษาอังกฤษ ต้องเริ่มจากค า จากประโยคสั้น และต่อไปเป็นประโยคยาวๆ ค่ะ 

 

2. นักศึกษาคิดว่ากิจกรรมการเขียนประเภทใดเหมาะสมกับระดับความรู้ของตนเองท่ีสุด เพราะเหตุใด 

ตอบ การเขียนแบบเสรี  เพราะเป็นการเขียนตามหัวข้อท่ีก าหนด 

 

3. นักศึกษาเคยเขียนภาษาอังกฤษเชิงวชิาการเรื่องใดบ้าง และความยาวมากท่ีสุดท่ีเคยเขียนมีจ านวนกี่หนา้ 

ตอบ ไม่เคยเขียนค่ะ เคยเขียนแต่บทความด้านกฏหมาย 

 

4. ค าหรือวลใีดในแต่ละกลุ่มท่ีนักศกึษาใช้บ่อยมากที่สุด เพราะเหตุใดจึงเลือกใช้ค านั้น 

ตอบ กลุ่มการให้แสดงความคิดเห็นง่ายๆ สั้นๆ และเป็นค าท่ีใช้ในการด ารงชีวิตประจ าวันง่ายๆ  

 

5. นักศึกษาคิดว่าการพัฒนาทักษะการเขียนส าหรับตนเองยากหรือไม่ เพราะเหตุใด 

ตอบ ไม่ยาก เพราะ ถ้ามีความตั้งใจ ฝึกฝน ท าบ่อยๆซ้ าๆ และน าเอาไปใช้จริงบ่อยๆ ก็จะเป็นการพัฒนาการตัวเองอย่างต่อเนื่อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ค าถามท้ายบทท่ี 2 
 

1. การเขียนข้อความสั้นท่ีดคีวรเป็นอย่างไร 

ตอบ ต้องมีความกะทัดรัด ได้ใจความ เข้าใจง่ายชัดเจน อาจเป็นการใช้ตัวย่อในการเขียนก็ได้ 

 

2. นักศึกษาเคยเขียนข้อความสั้นมาก่อนหรือไม่ ถ้าเคย เคยเขียนถึงใครและเขียนเรื่องใด 

ตอบ เคย เขียนบันทึกการขอบคุณ  

 

3. เพราะเหตุใดการเขียนข้อความสั้นจงึต้องเขียนด้วยลายมือท่ีอ่านง่าย 

ตอบ เพราะเป็นการสื่อสารท่ีตอ้งการความเข้าใจท่ีรวดเร็วของผู้อ่าน จึงจ าเป็นต้องมีลายมือท่ีชัดเจนและอ่านได้ง่าย 

 

4. ข้อมูลส าคัญในการเขียนข้อความสั้นมีอะไรบ้าง 

ตอบ วันท้ัง 7 ใน 1 สัปดาห์ เช่น Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday 

 วันท่ี เช่น 1 2 3 4 5.......31 

 หมายเลขโทรศัพท์ เช่น +66 244 5800,042 578 4741 

 ชื่อบุคคล เช่น Peter Michael Linda Ann 

 ชื่อสถานท่ี เช่น Sun Dusit University , Siam Paragon ,Central plaza 

 ชื่อบริษัท เช่น CMM, SCG, PTT, SCB, KBNK 

 หนว่ยวัด เช่น Kilograms, miles, weight, height, distance 

 ทิศทาง เช่น Lelf, right, up, down, front, back 

 

5. ข้อความสั้นเรื่องใดท่ีนักศกึษาคิดวา่ตนเองจ าเป็นต้องใช้ (หรือเขียน) บ่อยมากที่สุด 

ตอบ การเขียนข้อความเพื่อขออนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ค าถามท้ายบทท่ีบทท่ี  3 
 

1. นักศึกษาเคยมีโอกาสกรอกแบบฟอร์มใดบ้าง นอกจากแบบฟอร์มสมัครเข้าศกึษาในโรงเรียน / มหาวทิยาลัย 

ตอบ กรอกแบบฟอร์มสมัครงาน แบบฟอร์มการต่อสัญญาจ้าง 

 

2. นอกจากแบบฟอร์มสมัครงานและแบบฟอร์มขอทุนการศกึษา นักศึกษาคิดวา่มีแบบฟอร์มอ่ืนใดท่ีส าคัญและจ าเป็นต่อนักศึกษา 

ตอบ แบบฟอร์มการสมัครเข้าศกึษา แบบฟอร์มเอกสารทางราชการ 

 

3. หากนักศกึษามีความสามารถพิเศษในการร้องเพลง นักศึกษาจะเขียนเป็นภาษาอังกฤษใหดู้น่าสนใจได้อย่างไร 

ตอบ ใช้ภาษาธรรมดา  ใช้ตัวอักษรท่ีสามารถอ่านได้เข้าใจง่าย  เป็นแบบอักษรปกติ  มีความเหมาะสมกับสายตา   

และเพิ่มการตกแต่งในกระดาษท่ีเขียนเนื้อเพลงให้มีความดึงดูด น่าสนใจ 

 

4. ค าว่า N/A คืออะไรและใช้อย่างไร 

ตอบ N/A หมายถึง ไม่กรอกขอ้ความหรือไม่มีข้อมูล ใช้ในกรณีเช่น การกรอกเกี่ยวกับสุขภาพเรามักตอบวา่ ไม่เคยเป็นโรค หรืออาการ

เจ็บป่วย 

 

5. ผู้รับรองท่ีมียศทางทหาร “นาวาเอก” นักศึกษาจะเขียนเป็นภาษาวา่อย่างไร 

ตอบ Captain (Capt.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ค าถามท้ายบทบทท่ี 4 
 

1. การเขียนบันทึกท่ีดีควรเป็นอย่างไร 

ตอบ 1. สั้น (Short) ประมาณ 1-2 หนา้กระดาษ และท าใหส้ั้นท่ีสุดเท่าท่ีเป็นไปได้ 

 2. กระชับ (Concise) ข้อความสั้นอาจไม่จ าเป็นว่ากระชับแล้ว ค าว่า กระชับ หมายถึง น าทุกค ามาใช้อย่างมีประสิทธภิาพท่ีสุด 

 3. ชัดเจน (Clear) ท าใหง้่ายและตรงประเด็น พิจารณาผู้อ่านและใส่เฉพาะประเด็นท่ีเกี่ยวข้องกับผู้อ่าน 

 4. เชือ่ถือได้ (Reliable) ข้อมูลในบันทึกจะต้องถูกต้องเชื่อถือได้ ข้อมูลใดๆท่ีขาดหายไปหรืออ่านเกิดประเด็นค าถามตามมาควรจะ

ชีน้ าใหเ้ห็น 

 5. อ่านได้ (Readle) ใช้ภาษาธรรมดาและออกแบบบันทึกใหอ่้านได้อย่างเต็มท่ี (ใชพ้ืน้ท่ีสขีาว มีหัว เรื่องย่อ ท าลิสตร์ายการ ใช้แบบ

อักษรปกติ และวธิอ่ืีนๆ ท่ีช่วยใหอ่้านได้ง่ายข้ึน) 

 

2. การเขียนบันทึกท่ัวไปกับการเขียนบันทึกทางวชิาการแตกต่างกันอย่างไร โปรดอธบิาย 

ตอบ การเขียนบันทึกท่ัวไป  แม้จะมีรูปแบบและรายละเอียดปลีกยอ่ยแตกต่างกัน แต่จะมีรูปแบบมาตรฐานกลางคล้ายคลึงกัน แบ่ง

ออกเป็น 3 ส่วนได้แก ่

 1. วัตถุประสงค์  เป็นการกล่าวถึงประเด็น หัวข้อ หรือจุดมุ่งหมาย 

 2. การสรุปข้อเท็จจริง  เป็นการสรุปเนื้อความส าคัญท่ีเกี่ยวข้องกับประเด็น หัวข้อ  

หรือจุดมุ่งหมาย 

 3. ข้อสรุป  เป็นการสรุปหรือใหข้้อเสนอแนะหรือท้ังสองอย่าง 

 การเขียนบันทึกทางวชิาการ  โดยมากจะเป็นการเขียนบันทึกแบบบรรยาย การอ่าน หรือทรัพยากรต่างๆ 

  

3. การเขียนบันทึกการบรรยายมีความส าคัญอย่างไรกับนึกศึกษา และมีวิธีการเขียนอย่างไร โปรดอธบิาย 

ตอบ สามารถน าสิ่งท่ีจดบันทึกไปใช้ในการสอบ  หรือเขียนความเรียง รายงาน ถามค าถาม หรือเป็นข้อมูลส าหรับการประชุมหรือการ

โต้วาทีได้ 

 วธิกีารเขียน 

  1. เตรียมสมุดจด และปากกาหรือดินสอใหพ้ร้อม 

  2. ก่อนผู้พูดเริม่ต้นพูด ใหเ้ขียนวันท่ี ชื่อเรื่อง/หัวข้อ หรือวชิา ถ้าบุคคลท่ีมาบรรยายไม่ใช่ผู้สอน  

แต่เป็นวิทยากรใหจ้ดชื่อไวด้้วย 

  3. ฟังจับใจความส าคัญและตัวอย่าง เขียนตามท่ีได้ยิน 

  4. ใช้ค าย่อ อาจไม่ตอ้งใส่เลขท่ีตัวอย่าง/รายละเอียดได้แตก่็ควรท าเพื่อใหเ้ข้าใจประเด็นง่ายข้ึน 

  5. เขียนเฉพาะข้อมูลท่ีส าคัญท่ีสุด 

 

4. การเขียนบันทึกการอ่านมีความส าคัญอย่างไรกับนักศึกษา และมีวิธีการเขียนอย่างไร โปรดอธบิาย 

ตอบ   สามารถน ามาทบทวนเนื้อหาในหนังสือ ต ารา หรือสื่อต่างๆ ในเวลาต่อมาได้แทนท่ีจะเริ่มต้นอ่านใหม่ท้ังหมด หรือช่วยบันทึกไวใ้ช้ใน

การท างาน ย่อไวใ้ช้ในการสอบ  

  วธิกีารเขียน 

  1. อ่านตอนท้ายบท  

  2. ใช้ค าย่อในการจดบันทึก 

  3. ไม่ใช้ประโยคสมบูรณ์ในการจด 

  4. จดบันทึกด้วยปากกาเพื่อให้อ่านง่ายเมื่อน ามาอ่านอีกครั้งในภายหลัง 

 



 

 

 

  5. จดชื่อผู้แตง่ ชื่อหนังสือ และเลขหนา้ท่ีจดบันทึกลงในบันทึกด้วย เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการกลับมาค้นหาข้อมูล

เพิ่มอีกครั้งในภายหลัง 

  6. เมื่อจดบันทึกเสร็จแล้ว อ่านทบทวนอีกครั้งเพื่อใหแ้น่ใจว่าเข้าใจในสิ่งท่ีจด หากยังไม่เข้าใจให้อ่านซ้ าทวนอีกรอบ แล้ว

จดซ่อมเสริมให้อ่านแล้วเข้าใจ 

 

5. การเขียนบันทึกทรัพยากรต่างๆ มีความส าคัญอย่างไรกับนักศึกษา และมีวิธีการเขียนอย่างไร โปรดอธบิาย 

ตอบ เมื่อต้องอ่านหนังสือมากกว่า 1 เล่ม หรือสนทนากับเพื่อนหรือใครก็ตามมากกวา่ 1 คนในหัวข้อใดหัวข้อหนึ่ง อาจเป็นไปได้ท่ีจะลืม

สิ่งท่ีอ่านหรือได้ยินในภายหลัง ถ้าหากวางแผนท่ีเขียนบทความ รายงาน หรือพูดน าเสนอในหัวข้อนั้นๆสิ่งส าคัญคือ ต้องทราบแหล่งท่ีมาของ

ข้อมูลท่ีน ามาใช้ การจดบันทึกจากสิ่งท่ีอ่านหรือได้ฟังจะช่วยใหม้ีบันทึกท่ีมาของแหล่งข้อมูล ในระหว่างภาคการศกึษา นักศึกษาอาจได้รับ

มอบหมายใหท้ ารายงานมากกวา่ 1 เรื่อง รายงานเหลา่นีจ้ าเป็นต้องใช้ข้อมูลจากทรัพยากรหลากหลาย เมื่อเก็บรวบรวมขอ้มูลมาได้แล้วควร

จดบันทึกแทนการจ าเพียงอย่างเดียว  

 วธิกีารเขียน 

  1. ในการอ่านแต่ละครั้งควรจัดท าแหล่งอ้างอิงท่ีมาของข้อมูล หรือเขียนไวเ้ป็นบัตรรายการหนังสือทุกครั้ง 

  2. พลิกบัตรรายการอีกด้าน จดสิ่งที่อ่านโดยเขียนประเด็นส าคัญ 1-2 ประเด็น ใส่หมายเลขทรัพยากรและเลขหนา้ท่ีอ่าน

ไวมุ้มบนขวามือ 

  3. เขียนบันทึกโดยใช้ค าและส านวนของตนเอง ใช้ค าย่อเพื่อประหยัดเวลา 

  4. เมื่อต้องการเขียนรายการอ้างอิงหรือเชิงอรรถก็สามารถน าเอาข้อมูลจากบัตรรายการหนังสือไปเขียนบรรณานุกรม

ตามรูปแบบท่ีก าหนดไว้ได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ค าถามท้ายบทบทท่ี 5 
 

1. นักศึกษาคิดว่าค าวา่ CV กับ Resume แตกต่างกันอย่างไร โปรดอธบิายพอสังเขป 

ตอบ CV เป็นการสรุปประสบการณ์และทักษะของบุคคล โดยมีความยาวมากกว่า resume อย่างน้อย 2-3 หน้า ประกอบด้วยข้อมูล

ด้านการศกึษา ประสบการณ์การสอน ระดับปริญญา งานวิจัย รางวัล ผลงานท่ีได้รับการตีพิมพ ์การน าเสนอ และความส าเร็จอ่ืนๆ รวมถึง

ข้อมูลประกอบท่ีเกี่ยวข้องภูมิหลังทางวชิาการ 

 Resume  เป็นการสรุปประวัติส่วนตัวต่างๆ เช่น ด้านการศกึษา การท างาน หนังสือรับรอง ความส าเร็จและทักษะอ่ืนๆ อาจ

แบ่งเป็นส่วนๆ ประกอบด้วยวัตถุประสงค์และข้อมูลด้านการท างาน โดยมากเป็นเอกสารท่ีหน่วยงานส่วนใหญต่้องการ ซึ่งมีความยาวเพียง 1 

หนา้กระดาษ 

 

2. หากนักศกึษาเพิ่งส าเร็จการศกึษาและยังไม่มีประสบการณ์การท างาน นักเรียนจะเขียนหัวข้อใดใหต้นเองดูน่าสนใจ เพราะเหตุใด 

ตอบ เขียนความสามารถพิเศษ เพราะจะได้ทราบว่าเราถนัดหรือมีความสามารถเฉพาะอะไรบ้างเพื่อเป็นการพิจารณาในการเข้ารับ

ท างาน 

 

3. ในหัวข้อ “เงินเดือนท่ีตอ้งการ” นักศึกษาจะระบุเงินเดือนท่ีตนเองต้องการลงไปหรือไม่เพราะเหตุใด 

ตอบ หากเป็นต าแหนง่ท่ีก าหนดเงินเดือนไวแ้ล้ว เช่น ข้าราชการต าแหนง่ต่างๆไม่ควรระบุ แต่ถ้าหากเป็นบริษัทเอกชนควรระบุเงินเดือน 

เพราะจะได้ทราบและพิจารณาต่อไป 

 

4. หากนักศกึษาเป็นนายจ้าง นักศึกษาต้องการเห็นหัวข้อใดปรากฏในประวัติย่อ เพราะเหตุใด 

ตอบ ประสบการณ์ในการท างาน เพราะจะได้ทราบว่าคนท่ีมาสมัครนั้นเคยท างานมาก่อนหรือไม่ และเคยท างานท่ีตรงกับงานท่ีจะสมัคร

หรือไม่  

 

5. นักศึกษามีวิธีการจัดท าประวัติย่อของตนใหดู้น่าสนใจได้อย่างไร โปรดอธบิาย 

ตอบ    คิดว่าประวัติสว่นตัวเป็นเอกสารมีชีวิต  ปรับแต่งประวัติสว่นตัวตามแต่ละงานท่ีสมัครไว้ เช่น หากต าแหนง่ท่ีก าลังสมัครดูเหมือนจะ

ใหน้้ าหนักกับความรับผิดชอบหรือใหค้วามสนใจกับทักษะความช านาญในเรื่องใดเรื่องหนึ่งมากกวา่ก็ควรปรับประวัติสว่นตัวให้บ่งบอกถึง

ความเชี่ยวชาญในด้านนั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


