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ศึกษาความหมาย ความสำคัญ ขององค์ประกอบของการสัมมนา 



ความหมายของ “สัมมนา”
            สัมมนา (seminar) หมายถึง รูปแบบหนึ่งของการเรียน
การสอนในระดับอุดมศึกษา องค์กร หน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน 
หรือบริษัทต่าง ๆ โดยการแบ่งผู้เรียนเป็นกลุ่มเล็กเพื่ออภิปรายเรื่อง
ราวเฉพาะตอนใดตอนหนึ่งของบทเรียนหรือเรื่องราวใดๆที่ต้องกา
รนำเสนอ โดยการนำเสนอมีทั้งในรูปของงานเขียน และการพูด 
รวมทั้งเปิดโอกาสให้มีการอภิปราย ทั้งในด้านสนับสนุน หรือโต้
แย้งได้ด้วย



ควาสำคัญของการสัมมนา
1. เป็นประโยชน์ต่อหน่วยงาน และองค์กรเนื่องจากการอบรมสัมมนาเป็น

การพัฒนาทักษะของพนักงานและบุคคลภายในองค์กรนั้นๆ
2. ทำให้ผู้เข้าร่วมสัมมนามีความรู้ ได้ฝึกทักษะพัฒนาความคิด จากการ

แลกเปลี่ยนประสบการณ์ระหว่างผู้เข้ารับการสัมมนาด้วยกัน
3. ช่วยให้ผู้เข้าร่วมสัมมนาได้มีประสบการณ์ในการแก้ปัญหาร่วมกันโดย

ใช้ความคิดอย่างมีเหตุผล
4. ช่วยกระตุ้นให้ผู้เข้าร่วมสัมมนาเกิดความคิดที่จะปฏิบัติอย่างใดอย่าง

หนึ่งต่อไป หรือทำงานในหน้าที่อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมาก
ยิ่งขึ้น

5. การอบรมสัมมนา เป็นการพัฒนาบุคลากรให้มีความรู้เรื่องการทำงาน
เพิ่มขึ้น มีศักยภาพในการทำงานมากขึ้น



องค์ประกอบของการสัมมนา
1. องค์ประกอบด้านเนื้อหา ต้องมีจุดมุ่งหมายของการจัดสัมมนาอย่างชัดเจน มีเรื่องที่

จะนำมาจัดสัมมนา    มีหัวข้อเรื่องเพื่อให้การสัมมนามีทิศทาง มีกำหนดการ
สัมมนา และมีสรุปผลที่ได้จากการสัมมนา

2. องค์ประกอบด้านบุคลากร หมายถึง ผู้ที่เกี่ยวข้องกับการจัดสัมมนา เช่น วิทยาการ 
ผู้เข้าร่วมสัมมนา    และผู้ดำเนินการจัดสัมมนา

3. องค์ประกอบด้านสถานที่ เครื่องมือ และอุปกรณ์ต่างๆ เช่น ห้องประชุมใหญ่ สถาน
ที่ทำกิจกรรม ห้องรับรองสำหรับวิทยากร ห้องอาหาร การจัดอาหารว่าง และอุปก
รณ์โสตทัศนูปกรณ์หรือเครื่องอุปกรณ์ด้านเครื่องเขียนต่างๆ

4. องค์ประกอบด้านเวลา ผู้จัดการสัมมนาควรวางแผนในเรื่องวัน เวลา และระยะเวลา
ในการสัมมนา         เพื่อเตรียมการในการเชิญวิทยากร และกำหนดรูปแบบ
กิจกรรมหรือส่วนที่เกี่ยวข้องกับการสัมมนา      ในครั้งนั้นๆ

5. องค์ประกอบด้านงบประมาณ เช่น ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการสัมมนา การอาหาร 
อาหารว่าง ค่าอุปกรณ์     เครื่องเขียนและอื่นๆ


